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Swiss Tropical and Public Health Institute
Schweizerisches Tropen- und Public Health-Institut
Institut Tropical et de Santé Publique Suisse

Associated Institute of the University of Basel

Das Schweizerische Tropen- und Public Health-Institut (Swiss TPH) ist ein weltweit renommiertes Institut auf
dem Gebiet der globalen Gesundheit mit besonderem Fokus auf Lander mit niedrigen und mittleren
Einkommen. Assoziiert mit der Universitdat Basel, verbindet das Swiss TPH Forschung, Lehre und
Dienstleistungen auf lokaler, nationaler und internationaler Ebene. Rund 950 Personen aus 95 Landern
arbeiten am Swiss TPH in Bereichen wie Infektionskrankheiten und nicht-lbertragbare Krankheiten, Umwelt,
Gesellschaft und Gesundheit sowie Gesundheitssysteme und -programme.

Im Zentrum flr Reise- und Tropenmedizin werden Reisende aus Basel und Umgebung vor der Reise beraten
und nach der Reise behandelt. Als nationales Referenzzentrum fiir importierte parasitare Krankheiten des
Menschen bietet es Arztinnen und Spitélern in der ganzen Schweiz eine Vielzahl von Dienstleistungen an.

Fir das Zentrum fir Reise- und Tropenmedizin suchen wir per sofort eine/n

Medizinische/n Praxisassistent/in
(temporar, 50 - 60%)

fur die Organisation der tropen- und reisemedizinischen Sprechstunde sowie Erledigung allgemeiner
administrativer Aufgaben des Ambulatoriums. Wir fihren eine abwechslungsreiche tropen- und
reisemedizinische Sprechstunde sowohl fir externe Patient/innen als auch fir Mitarbeitende des Institutes.

IHRE VERSCHIEDENEN AUFGABEN BEINHALTEN:

e Betreuung der Patient/innen am Empfang und am Telefon

e Kontrolle und Bestellung von Medikamenten und Verbrauchsmaterial

e Durchfiihrung von Bluttests mit Sysmex oder Fuji und Afinion sowie Qualitatssicherung der Gerate
e Verabreichung von Impfungen

¢ Administrative Arbeiten wie die Koordination der Eintrittsuntersuchungen und Notfélle

e Verwaltung der Notfalldienstliste

DIESE ERFAHRUNGEN UND FAHIGKEITEN BRINGEN SIE MIT:

e Abgeschlossene MPA-Ausbildung mit guten kaufmannischen Kenntnissen

e Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch sind Pflicht, Franzdsisch oder anderen
Sprachen sind von Vorteil

e Sehr gute Kenntnisse mit den MS Office Programmen
e Hohe Organisationsfihigkeit innerhalb des Teams sowie mit den Arztinnen und Arzten
e Selbstandige Arbeitsweise und vernetztes Denken auch in hektischen Zeiten

e Flexibilitéat im Arbeitspensum wahrend Ferienvertretungen
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WIR BIETEN IHNEN:

e Spannende Begegnhungen mit Menschen verschiedenster Herkunft

e Eine enge, vertrauensvolle und auf Loyalitat basierende Zusammenarbeit in einem kleinen, familidren
Team mit flachen Hierarchien

e Topmoderner Arbeitsplatz in Basel am neuen, zentralgelegenen Standort im «Turmhaus» am
Aeschenplatz 2 mit optimaler OV-Anbindung

e Einblicke in das spannende Gebiet der Tropen- und Reisemedizin

e Geregelte Arbeitszeiten, keine Wochenenddienste

RAHMENBEDINGUNGEN:

= Startdatum: so bald wie mdglich

= Vertragsdauer: temporar fiir 2-3 Monate

= Arbeitspensum: 50-60%

= Arbeitsort: Zentrum fir Tropen- und Reisemedizin, Aeschenplatz 2, 4052 Basel
= Reisetatigkeit: keine

= Interne Stellenbezeichnung: Medical Laboratory Technician

WIE KANN ICH MICH BEWERBEN:

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen online ein iiber https://jobs.swisstph.ch/Jobs/All mit:
= CV

= Motivationsschreiben inkl. Name und Kontakt (Email oder Telefon) von 1 - 2 Referenzpersonen

= Zertifikate und Arbeitszeugnisse

Gemeinsam kdénnen wir zu einer gesiinderen Welt beitragen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte beachten Sie, dass wir ausschliesslich Direktbewerbungen durch unsere Onlineplattform
berlicksichtigen kénnen. Solange die Stelle online auf unserer Website ersichtlich ist, sind wir offen flr
neue Bewerbungen. Bewerbungen via E-Mail oder von Agenturen werden somit nicht beriicksichtigt.

KONTAKT:

Sonja Blihler, Lead Recruiting Partner: +41 (0)61 284 8778
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